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TUTORIAL PARA DIRECTORES/AS Y EQUIPOS DIRECTIVOS

{Como realizar el proceso de
entrega de equipamiento para
un establecimiento escolar?

. . conectar Ministerio de Educacién
Argentinaunida Argentina
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Sobre la entrega de equipamiento

Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

Agregar estudiantes a los cursos de forma masiva

Agregar estudiantes a los cursos de a uno/a por vez

Asignarle un/a responsable de entrega a un/a estudiante

Realizar el cierre de equipamiento

@)

Entregar equipamiento en un establecimiento educativo

Aprobar un acta en el sistema

Rechazar un acta en el sistema

Para tener en cuenta

n

¢Necesitas otras vias
de comunicacion?

Comunicate con la Mesa de
Ayuda de Conectar Igualdad. El
horario de atencion es de lunes a
viernes de 8 a 20 horas.

Teléfono: 0800-444-1115

Correo electrénico:
info@conectarigualdad.edu.ar

También podés consultar mds

tutoriales en esta plataforma.

conectar
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n Sobre la entrega de equipamiento

La entrega de equipamiento del Programa Conectar Igualdad es un proceso que
requiere la participacidn de diferentes equipos humanos y abarca varios pasos.
Algunos de ellos deberas realizarlos de manera digital en la plataformay otros los
llevaras a cabo presencialmente, en tu escuela.

Si sos director/a o integrante del equipo directivo de una institucion escolar, tendras
que ingresar a la Plataforma Conectar Igualdad para crear los cursos, agregar a los/as
estudiantes de cada curso y realizar el cierre de equipamiento en el sistema. Luego, de
manera presencial, participaras del proceso de entrega de equipamiento en tu
establecimiento escolar. Por ultimo, deberas aprobar o rechazar en el sistema las actas
que se hayan generado en el proceso.

Tené en cuenta que el Programa Conectar Igualdad responde a un esquema de entrega
de equipamiento escalonado. Si se te presentan dudas sobre la situacion de tu escuela,
comunicate con el/la referente del programa de tu jurisdiccion.
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Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

Si alin no creaste los cursos de los anos habilitados

para la entrega de equipamiento, sequileyendo este
apartado. Si ya los creaste, podés saltear este 1.
apartado y continuar leyendo desde el 3, "Agregar
estudiantes a los cursos de forma masiva". y hacé clic en INGRESAR.

Desde cualquier navegador accedé a

ct
si va m‘s maﬁo' 'ﬂlcl‘ MM i‘gu:l‘:'daadr INICIO ACLRCA DU AULAL MIRTLALES HATEHIALES FORMALION & e

[ Ingresd ty numero de CUIL e GUEONES M SLPACIOS

CONTRASENA

[ Ingresa t contrasena

[0 Reosndame

_ 2. Completd tu CUIL y contrasena, y presiona

INICIAR SESION para ingresar con tu usuario.

Ohndd mi contraneda

No 1eci of correo de confemacion de rogntro

(NO tends suane?  REGISTRATE

Si todavia no te registraste, consulta el tutorial

£C0mo registrarse en la Plataforma Conectar [gualdad?

_conectar
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Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

3. Selecciond Mis aulas en

Cuando quieras volver a ver este panel, pulsa la flecha
el panel de usuario.

ubicada junto a tu nombre y hacé clic en Mi Panel.

i:gnu“:lcdt:dr INICIO ACERCA DE AULAS VIRTUALES PROPUESTAS PEDAGOGICAS MATERIALES FORMACION @
MICID | M PANEL —
Hola Justo José de Urquiza

il dadar

7 Mis Recursos
£n Mi Biblioteca
£ Mi Formacién
& Mis Postitulos
B8 Mi Perfil

[ Salir

-
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Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

Si aun no vinculaste una institucion a tu cuenta, consulta
el tutorial ,Como vincular una institucion a mi cuenta?

jHola!

5i 505 director’a, docente o estudiants hacé dic en Mis inslifuciones para buscar fu
escuela. Sl sos familkar, accedé por el botdn M familla

L

Mis instituciones

Mis estudios terclanos

&. Presiond Mis instituciones para ver el
listado de las instituciones vinculadas a

tu cuenta.

Mis Instituclones

Hncar che an el bOtn + par agregar una Inatitucidn

Esie o5 ol listado de instituciones que agregasie

- i-‘
it
‘l Educar - :
' CIUDAD DE BUENDS AIRES. Cludad de Busnas Alres Mi familia
CUE-Anaxa J2222222
Mgl Prirmasia - Commgn

Ral Direcior’s

B. Selecciona lainstitucién educativa
que tengas habilitada para la

Educar
L LCAD DE BUENDS AIRES
CUE -Anaxo F2123232

Ml Secundaria - Comin

entrega de equipamiento.

conectar
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Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

6. Enel panel lateral, ingresd a
Entrega de equipamiento.

EDUCAR
CIUDAD DE BUENDS AIRES
Crudad de Buenos fres

A Home

Volver a M Instlucones

EDUCAR
CIUDAD DE BUENGS AIRES, Cudad de Busnos Ares
Secundaa - Comun

Cursos
Hptar i o 8 Dol = DEIE (60 i Cufsd

Eshr &5 &l istado dé cursos que creashe

}1' =
Cicly lective 2022 -
O Entrega de Equpamients

L)
s

No hay cursos creados

AQregd cUrses o B insiiucion

4= NLUEVD CLRSD

Los cursos deberas
crearlos necesariamente d
esde la seccidon Entrega de
equipamiento, porque
desde otras secciones no
podrds completar el
proceso. Siempre
asegurate de revisar en
qué seccion te encontras.

conectar
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Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

Si ya tenés cursos creados, al
ingresar a Entrega de
equipamiento, los veras en el
7. Ppresion el botén + CREAR panel central. Podras crear mas

CURSO, que se encuentra en el cursos haciendo clic en el signo +.
lado derecho de la pantalla.

EDUCAR
CAUDAD DE BUENOS AIRES, Casdad de Buencs Ares

Seoundana - Comun

EDUCAR
CHIDAD DE BUENOS ARES
Cousd e Bussnos Ares

EDUCAR :

ﬂ Home CIUDAD DE BUENGS AIRES Cadad de Bussas Ared Cursos o
cundaria - T

- Cursod habatados S e g i e ol DO = Sard CIear un Curia

O Ciemes de equipamiento Este &t ol Etado de cursos que creaste

s CHE AR CLURSD

B Acas

ey bty 200
El sagusenbe beiada ey de o cursos Pabidados para entrega o8 eguapamenio
2 Estudantes
[ 1 ] an terais-at (2027)
s W Seconcans - Comun
Mo hay cursos para mostrar pertenecientes al
clclo lectivo actual se Terdio S (2022)
R Sacyndans . Comin

conectar
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Crear cursos para entrega de equipamiento en el sistema

Si querés saber mas sobre cursos, consulta el tutorial ;Cdmo crear, editar y eliminar cursos?

Mueve curso
Commpator o sgening e e s ot o 8. Ingresa los datos solicitados en el formulario Si tenés dudas
Y, al finalizar, hacé clicen CREAR CURSO. comunicate con
. el/la referente de
Conectar Igualdad
i de tu jurisdiccion.
Ter Adlg s' tD\JCA! ¢ wosnor an
EDUCAR
- = H Home 9 CIIDAD DE BUENDS ARES, Ouasg
202 O Buenc Ams
- Cursen Secundana « Comun
a5 Pranted escolar
e - L Matricula Cursos
B Commncaconss Hater o o0 o Vo + 013 0 14 4020 Si tu escuela no esta
3 Calendaro Esle e of Istaddo de cursos que creaste habilitada1 no Vera’s EI bOtoln
Informacion aaciona P m—. o Entrega de equipamiento.
Cielo wetwe 2022
O Lo astesiasse Ll st ol e oy o ’
Tor Adg At (3022) . .
B secinioss Somih = iListo!, el curso creado
CANCEL m | | aparecera en el listado.

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de forma masiva

Hay dos formas de agregar estudiantes a un curso: de a una/o por vez o de forma
masiva, mediante una planilla de calculo. En ambos casos, es muy importante que
agregues a las/os estudiantes desde la seccidon Entrega de equipamiento.

4. En Mis instituciones selecciond la

institucion educativa en la que
querés agregar estudiantes.

dacer che e ol botie & pard bgregas una insiluckn

TEME 5 & FELRO0 OF PRUUCIONSS QUi B)RGaSNe

&
CAOAD DE BUEMNCG ARES Caaded e Busrs A

CLE A 22000020
Miwal Frimars - Cormin
Rl Cracion'a

(
O OF B EMCrS MRES Caotes Sn Busry dires

Ul Anenn 22T22T2
M Senarciera - Caomun

-

2. Ingresa a Entrega de equipamiento.

ECUCAR
9 COAD D6 BLENOS ARED
Ciutad de Buanze Armn
EDUCAR :
h Heme CIIOAD OFf BUENOS AIRES, Ciugad
08 Doanos Aver
&% Curses

Secuncana - Comun
e Plantel escolar
2 Matricula

& Comunicaciones Hacer Shn 0% o) DOADR « BINE 2001 4N DuTNe

3 Calendario Este o3 ol Itado de cursos que creaste
g
L) Entrega de Equpamento
Ciwo leetwe 2022 -
00 TerAlp A (.E.':.f)
BB ycoedyne - Lamin !

Cursos ‘

Siempre deberas agregar
estudiantes desde la seccién
Entrega de equipamiento,
porque desde otras secciones
las planillas de carga son
diferentes y no te permitiran
completar el proceso.
Asegurate de revisar siempre
en qué seccion te encontras.

¥

3. Presiona el nombre del

Curso para ingresar.

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de forma masiva

Para agregar estudiantes de forma masiva, necesitards descargar una planilla y guardarla en tu dispositivo.

L. Unavez que ingresaste al curso, desde el 5. Pulsd DESCARGAR PLANILLA para completar

panel de la izquierda, selecciona la opcion
Importar estudiantes.

el listado de estudiantes de tu curso.

oo leraAdo’A TRCL R ol Ter Ao "AT (?‘:'?'-::
@B Socundaria - Comun Secundania - Comun Bacundads . Carrain
# Home
A Home 1er Afo "A"
: Secundaria - Comen B Auias
- 2 Estudianes Impaoriar estudiantes

imponar estucanies - Sutd wns plarsla con low srludietes que desess sgegar ol tuna
+ AGREGAR ESTUDIANTIE E Cabsrdana -

Fo=—%-3
No hay estudiantes matriculados Podls dosearye s ket 20 Monts Beke s scsmpita o speen

No e han matriculado estudantes dentro de este cidlo leciivo

realizan automaticamente, busca la planilla que
bajaste en la carpeta Descargas de tu equipo.

9 Si en tu computadora las descargas de archivos se

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de forma masiva

6. Completa la planilla y guardala
en tu dispositivo.

A A B c D E F G H I

1 |Cuil Nombre Apellido Email Sexo Fecha de nacimiento Cuil Responsable Nombre Responsable Apellido Responsable

2 |SINCUIL Ejemplo 1 — Mombre Ejemplo 1 - Apellido usuariol@mail.com M 2000/05/15 Ejemplo 1 - 11111111111 Ejemplo 1 — Nombre Responsable Ejemplo 1 — Apellido Responsable
3 Ejemplo 2 — Mombre Ejemplo 2 — Apellido usuario2@mail.com F 2000/03/05 Ejemplo 2 - Ejemplo 2 — Nombre Responsable Ejemplo 2 — Apellido Responsable
4 | 33333333333 Ejemplo 3 — Nombre Ejemplo 3 — Apellido usuarie3@mail.com X 2001/07/23 Ejemplo 3 — 33333333333 Ejemplo 3 — Nombre Responsable Ejemplo 3 — Apellido Responsable

El CUIL que deberas
consignar es el de cada
estudiante. Sinolo
tenés, escribi "SINCUIL"
(en una sola palabra,
mayusculas corridas y
sin comillas). Nunca
completes con tu
propio CUIL porque tus
permisos de usuario se
bloquearan y
necesitaras asistencia
jurisdiccional para
retomar la carga.
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Agregar estudiantes a los cursos de forma masiva

o o :  Bcdnoing =
7. Entu dispositivo, selecciona el archivo de @R Seanun - Conin
la planilla y luego presiona Abrir. i Ter Afio A"
Soecundana - Comun
- Estudantes

2 importar estudiantes

- L 1': » Esteequi.. » Descargas w B0 £ Buscar en Descargas Importar estudiantes
Organizar = Mueva carpeta ==~ [0 9 Sudi una planita con los deseas agregar al curso
B Este equipo s Nembre Fecha de m;difiucidn
l Descargas « hoy (1)
E] Documentos QM&mmwm O4/0472002 14T Podés descargar una planita en blanco ksta pars complotar
I Escriterio  El mes pasado (1) (oe—v SCARGAR PLANILLA
=/ Imagenes O] escuslas 25/03/2022 12:05
Mussi
d “ hace mucho tiempo (3)
P Objetos 3D
B videcs
2 Windows (C:)
@ hed 8. Presiond SUBIR PLANILLA para adjuntar

el archivo con el listado de estudiantes
v < > que guardaste en tu dispositivo.

Mombre: | Plenills de estudiantes para carga VI Todsedesting; soportades w
I Abrir D Cancelar

conectar
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H Agregar estudiantes a los cursos de forma masiva

9

Tu planilla se importé con éxito

Se han importado 1 estudiante al curso.

Se encontré 1 conflicto en la planilla

VER CONFLICTOS

DESCARGAR PLANILLA CON CONFLICTOS

Resolvé 10s confictos y sudl 1a planila nuevamente

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de a uno/a por vez

Si preferis, podras agregar estudiantes de a uno/a por vez. Es muy importante
que agregues a los/as estudiantes desde la seccion Entrega de equipamiento.

1 9 a A . . 7 EDUCAR
e En Mis instituciones selecciond la @) <040 o suENOS ARES
g q .7 o Q Cwutad ce Buenos Ar
institucion educativa en la que quieras T
agregar estudiantes. EDUCAR :
greg A Home CIUDAD DE BUENOS AIRES. Ciudad
de Suencs Ares
- m
- Secundaria - Comdn
Mis instituciones o o Plantel escolar
Hacer clic an ol botén + para agregar una institucian. 2 Matricula Cursos ‘
Este es el listado de instituciones que agregaste. B GOyt SERC I S S & P Coat W o
[3) Calendario Este es el kstado de cursos que creaste
- . [ Entrega de Equipamiento
W' CIUDAD DE BUEMOS AIRES, Ciudad de Busnos Alres Cicko et 2022 -
CUE-Anexs 22222223
Mival Prirsaria - Comun
Rul Director’a v
2. Ingresa a
Entrega de equipamiento.
o Educar
' CIUDAD DE BUENDS AIRES, Civdad de Busnos Aires

CUE-Angsrg 22227232

Nival Secundaria - Comain
igiona

3. Presiona el nombre del
curso para ingresar.

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de a uno/a por vez

L. unavez que ingresaste al curso, en el
panel central, selecciona la opcion
+ AGREGAR ESTUDIANTE.

oo lerAho A

(_ Volver a Entrega de Equipamiento
EBR Secundans - Comun

f Home ler Ao "A"

Secundaria - Comdn

o

o
i W

No hay estudiantes matriculados

No se han matncul ado estudantes dentro do este ciclo lectvo

- Estudiantes

2 Importar estudiantes

Recordd agregar
estudiantes de a uno/a por
vez desde la seccion
Entrega de equipamiento;
para eso, asegurate de
revisar si te encontras
trabajando en esa seccidn.

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de a uno/a por vez

5. Completa los datos solicitados v, al finalizar, @

presiona CREAR ESTUDIANTE.

Nunca deberas escribir tu CUIL en el
lugar del CUIL de la o del estudiante
porque tus propios permisos de usuario
se bloguearan y necesitards asistencia
jurisdiccional para retomar la carga. Si
no tenés el CUIL de la o del estudiante,
tilda la casilla Estudiante sin CUIL.

Agregar estudiants

CEIRE 8 BT DN

CliL an s~

[ Esnciarm sis CuL
Sl ol egludanis no ene CUIL, e se7d asignado wm "ID" para 3@ fulung regialro an o sislema

heamera

Al completar el formulario, tené en cuenta estas indicaciones.

B —— + Sitenés el CUIL del o de la estudiante, escribilo sin puntos ni
guiones. Sino lo tenés, tilda la casilla "Estudiante sin CUIL".
o i + Consigna el nombre y apellido, y completa el sexo del o de
la estudiante tal como figuran en su DNI.

T =  EICUIL del o de la familiar no es un dato obligatorio para el
proceso de entrega de equipamiento.

__ + Cuando finalices la carga de este formulario, recordd asignar

€ C un/a responsable de entrega. Segui leyendo el tutorial para
saber cdmo hacer.

conectar
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Agregar estudiantes a los cursos de a uno/a por vez

iListo!, el/la estudiante que agregaste

aparecera en el listado del curso. Ahora

necesitas asignar un/a responsable a cada

estudiante. Para eso, sequi leyendo el tutorial.

Si hubo algun error en la carga, podras
resolverlo pulsando los tres puntos
ubicados a la derecha del nombre del o
de la estudiante v, a continuacion,
selecciona Quitar.

Estudianies @ Manuel Beigrano []2
Cele o ol inlacs de ofludaies shgnoded 4 cufss
Emrmmnar
; Kumra Viasa [ReomTrADo)
& Paloma Chom : ; T ey T P ESitar salts personaies
- . e *;
1
@ - Joma Paso
- .
!
. Gatripda Misiral
L] . {
1
- Warano Moreno
- .

conectar
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Asignarle un/a responsable de entrega a un/a estudiante

Cada estudiante debera tener asignado/a un/a responsable de entrega. Si
no lo/la agregaste junto con una carga masiva de estudiantes, ingresa al
curso habilitado desde Entrega de equipamiento para consignar los/as
responsables de a uno/a por vez.

EDUCAR & \Volver a Entrega de Equipamiento
) cup4D DE BUENOS AIRES
Ciundad de Busnos Sires

Ter Afi "A"
A Home Secundaria - Comin

== Cursos habiitados

[ Cierres de equipamiento 4 AGREGAR ESTUDIANTE
B Acas Estudiantes
a Estutiantes Este es el listado de estudiantes asignados al curso

A COMPLETAR

@ Paloma Efrom

20020, 11-4dh 1. Hacé clicen los tres puntos ubicados a la

derecha del nombre de la o del estudiante
y accedé a Asignar responsable.

@ Juan José Paso
dls N conesdan: 017902021, 11:08hs
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Asignarle un/a responsable de entrega a un/a estudiante

Si el/la estudiante es

Responsable de entrega
mayor de edad, la
L Ingresa ios datos del responsabie Fsgnado par la enega oel
netbook se podra e
asociar a él o ella.
CUL el responsable:

Si la/el responsable no posee
CUIL, necesitaras tildar
la casilla que asi lo indica.

[ E resporsable no poses CLUIL
S o aspongabie fo tene CUIL. se ulicarsn os datos del deecion oe 3
L=

2. Completa el formulario y
hacé clicen ACEPTAR.

iListo!, una vez que agregaste aloala
responsable, elfla estudiante aparecera en el
listado como COMPLETADO. En cambio, se
visualizarda A COMPLETAR si aun no lo asignaste.

Voiver a Enrega de Equiparmeento

ler Afio "A”

Secundana - Comun

Estudiantes

Este es & listado de estudantes 3signados 3l cursd

® GCatrels Vst
R Ur covexdn 13042022 13340

_conectar
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Verificar el listado de estudiantes

Es importante que verifiques que todos/as los/as estudiantes que deben recibir un
equipo se encuentren en el listado del curso. Para revisar la situacién de un/a
estudiante en particular, deberds sequir estos pasos.

E0UCAR
@) coAD DE BUENCS ARES
Cwtad de Buenos Aves

EDUCAR

CIVDAD DE BUENOS AIRES. Ciudad de
Suencs Aves

Secundana - Coman

1. Para revisar la situacion de un/a estudiante en o Ingreed sl cul del estudiante 'm

particular, ingresa a la opcion Estudiantes, en el
panel de la seccion Entrega de equipamiento.

2. A continuacion, escribi el CUIL del o de la
estudiante en el buscador

conectar
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Verificar el listado de estudiantes

Ingresd el cull del estudiante a buscar

aoTesaETie

Ingresd el cuil del estudiante a buscar

LLLRERREE ]

PR LEREY i cuRso NO HABLITADG ]
- S

Ingresdi el euil de eshudianhe a buscar

Ingresa &l cuil del estudiante a buscar

. Ju.-annFln_
e OTAS0ETIEN

Ingresa el cuil del estudiante a buscar

TTTESRET 348

Nz B enonrE B eFtaane

conectar
igualdad



Verificar el listado de estudiantes

Para chequear el listado completo de estudiantes, ingresa a los cursos habilitados.

3. Ingresa a la seccién Entrega de equipamiento,

para ver tus cursos habilitados para entregas. ® S nctnns
P i I STUEE )
& Mems Ter Afe AT

EinsCan
'& CADAD DN BUENCS ARES
Gl du Both hran

Jenrewe - Cemer

e —
EDUCAR I B son Estionies
E-umnﬂ:.l\;ﬂkﬂll Costind G Bobiiba b ) Ciatidinik adbvabadeam

i
- b ==
e CRELAR EXF @D Lt meess IDUIIIN M bew

Adfinn habeiil adcn para erirega 0o eouipamerss on eula nabluciin

. @ s e Ve
o .- er = -
R TnD
)
@ I
[ LRl 1 “-H m.‘ " :
L T TR R e i & (4 ssemete YROSICIZ 03 Sev

a8 e O

Terarden - Camr

&. Hacé clicen cada curso para verificar

an s 69 cada listado de estudiantes.
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Realizar el cierre de equipamiento

Una vez que verificaste que todas/os las/os estudiantes que recibirdn equipamiento se encuentran en el
listado de cada curso y que cada una/o de ellas/os tiene asignada/o una o un responsable de entrega,
estaras en condiciones de comenzar con el proceso de cierre de equipamiento en uno o varios cursos.

1. En el mend lateral de Entrega

de equipamiento, ingresa a
Cierres de equipamiento.

EDUCAR

c M OE BUEMOS ARES
'31 CAUDAD DE BUENOS ARES
Ll Bd OF DURn0S A
# Home

an Cursos habiitados
[ Cierres de equipamienis

EMI:

& Volver a Institucon

EDUCAR i
CIUDAD DE BUENOS AIRES. Ciudad de Buencs

ATES

Secundaria - Comin

El siguente listado es de los cursos habdlitados para entrega de
eguipamiento

a9 lerAfstAr (2022
oo (@)

BTN NG - e omgn

o8 lerade B (2022
L]

Secundany - Coman
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Realizar el cierre de equipamiento

EDUCAR & Volver a Institucion
s‘ AL "f"‘"_'f“f: St Solo podras enviar el
B cierre si asignaste un/a
9 EDUCAR $ responsable de entrega
ft Home CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos a cada estudiante.
Aires
& Cursos habilados Secundaria - Comin

B Ades Revisar cierre de equipamiento
2 Estudiantes S ianlisae b e On it e Y nide Antes de enviar el cierre, podés
chequear el estado de tus cursos en
VERESTADOS 06 LOS CURSOS VER ESTADO DE LOS CURSOS.

ENVIAR CERSE OF FQUIPAMEENTO

2. Hacé dlic en ENVIAR CIERRE

DE EQUIPAMIENTO.

Este es e istado de cierres realizados

No hay cemes reglizados

_conectar
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Realizar el cierre de equipamiento

EDUCAR
* SILOAD DE BUENOS AIRES
Cwdad Je Suemot Ares

é Volver a InsSitucion

EDUCAR
CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buencs Ares

Secundana - Comun

Recorda que solo puede
haber un cierre validado por
escuela por ano. Sitenés
dudas, consulta a tu

El cierre de equipamiento fue enviado con

éxito.

Se han eoviado 03 33108 Je aquipaments de 2 cursos

referente jurisdiccional.

Este es el listado de cierres realzados

[Envinco]
NoceCarme 48
Fecha de cieme 12082022

|4
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Realizar el cierre de equipamiento

Volver a Institucion

EDUCAR
CIUDAD DE BUENDOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires

Secundaria - Comin

Revisar cierre de equipamiento

Mo se puede enviar el ceme de equipamiento debido a gque exsten
cursos pendientes de datos

VER ESTADOS DE LOS CURSOS

Si el cierre presenta conflictos,
no se activara el boton
ENVIAR CIERRE DE EQUIPAMIENTO.

-

En VER ESTADO DE LOS CURSOS,
podras identificar cual es el
problema vy resolverlo.

ee JerAnoA

Si te olvidaste de asignarle
un/a responsable aun/a
estudiante, no podras
realizar el cierre.

En cambio, si ya
completaste el cierre y
este fue incorrecto

por errores u omisiones en
el proceso de carga,
deberas pedirle a tu
referente jurisdiccional el
rechazo del cierre que
acabas de realizar.

dl® 1 estudiante con datos incompletos

_conectar
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Entregar equipamiento en un establecimiento educativo

Luego de realizar el cierre de equipamiento, el personal del Prestador del Servicio de
Logistica (PSL) asistira al establecimiento educativo en la fecha y hora acordada para
proceder a la entrega del equipamiento, en presencia de |a autoridad escolar, de
los/as estudiantes beneficiarios sin tutores —si son mayores de edad— o con su
respectivo/a padre/madre/tutor o responsable a cargo —en caso de ser menores—.

El PSL debera:

a) comprobar que dentro de la caja del equipamiento se encuentren todos sus
componentes, y
b) verificar el encendido del equipamientoy su funcionamiento adecuado.

Una vez finalizado el proceso de entrega, si quedaron equipos sin entregar,
el personal directivo del establecimiento tendra la potestad de entregarlos en otra
oportunidad. Para eso, deberas completar un acta complementaria.

conectar
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Entregar equipamiento en un establecimiento educativo

Cuando se presente personal del PSL en tu
establecimiento para realizar la entrega de

e S e n S educarzs
! Ienes. >y Argentina e igualdad

ACTA DE TRANSFERENCIA DE BIENES

En &l dia de la fecha la Aulondad Educativa Provincal representada en este actopor e Sre;

del Establocimeento ... i BB
o domicilo B ... e 08 18 ClodadLocalidad de ey
2= 0T T ——— e =Ty T g e el R e
Iguakdad.

Si al momento de la recepcién sucediera alguna de estas oy T gaiat o RepECIieacin  mord g sers que foma pare e[ prosaria Ackh o

situaciones, segui las recomendaciones.

Orden|  ArliculoProduct Mimeno de Sene Educar|  Cddigo de Barra
1 |mm'w1. BABTEA131156 BOMaeEEmenn mn

-  Sifaltara algin componente: la autoridad escolar
debera recibir el equipamiento y dejar constancia del OBSERVACIONES:
faltante en el campo OBSERVACIONES del acta de
transferencia de bienes, citando los nimeros de serie
en cuestion. Sien la sequnda visita del PSL persistiera

el faltante, también se debera dejar constancia de S - o e
este en el acta complementaria. ACIBEBCHON (NOTDIE Y ADBIIO).............co oo s
» Silanetbook danada: la autoridad escolar debera Tipo y N dedoc v Focha y hor
devolver el equipo al proveedor de logistica y dejar P—— _
constancia del dano en el campo OBSERVACIONES,
citando los nimeros de serie en cuestion.
conectar
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Entregar equipamiento en un establecimiento educativo

Al momento de la entrega del equipo, cada
estudiante, junto con su tutor/a y director/a
debera firmar la planilla del acta.

i
E
E
g

P conectar
Argentina igualdad
Apedlido y Serie

Eguipo Comodato = Firma alumno'a | Adsracién | Firma tusorfa | Adasracion | Directoria

- e - w L3 ] L -

Firma y aclaracion directora / Sello / Fecha

En caso de que el/la estudiante
sea mayor de edad, la firma de
su tutor/a no sera necesaria.

_conectar
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Entregar equipamiento en un establecimiento educativo

Toda irregularidad que se haya presentado en la primera entrega, podra subsanarse con una nueva visita
del personal del PSL en tu establecimiento. A tal fin, deberas completar un acta de transferencia de

bienes complementaria.

Mt i dr B e | SOl B CﬂﬂEftﬂr
: Argentina Educ-a | DEL ESTADE igua|dad

ACTA DE TRANSFERENCIA DE BIENES COMPLEMENTARIA

| Eni o din de la fecha la Actordsd Educatva Provincal reprosantada en asie acio por ol Sroa;

..... DMIN_. S— T - g .
dedl E s Eadsberi mienfio " CUE
- T T de ks Ciudad] ocalidad do: PR [
Prosvancin o . necibe i cepta o equipamisnds informatico de antregas. Consciar
|-
Progiandd conformedaed ol dotado de ospocicnoidn i POmern 0 sbia Qui foima Do de la presaemio Acta de
Transferenca
| Coder|  AntiouioProducto Nimeee o Sare Educar
[ 1 [m1mmwr-n-rmu-. A1 15 AP
CRSERVACIONES:
Firmma: Cango

Aclaracen (Mombre y Apeldo ). .
Tipo y N* de doc Fecha y homa

CHer e B e e 1]

Si faltara algun/a estudiante el dia de la
entrega, las maquinas quedaran a cargo del o
de la directora/a del establecimiento, para

su futura entrega.

Si se hubiese asignado algun equipo aun/a o
mas estudiantes que ya no asistieran a ese
establecimiento, el/la director/a se hara cargo
de dichos equipos para su futura reasignacion
o devolucion.

Las reasignaciones solo pueden

realizarse a estudiantes del plantel escolar ya
ingresados al sistema y que se encuentren en
cursos habilitados para entregas.

No se permiten resignaciones a docentes ni a
personal del establecimiento educativo.

En aquellos casos donde hayan quedado
equipos sin destinatario, el personal del PSL
pasard a retirarlos.

En todos los casos, se completara un acta de
transferencia de bienes complementaria que
posteriormente el personal del PSL retirara
del establecimiento.
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Entregar equipamiento en un establecimiento educativo

Al igual que con la entrega principal, el/la director/a deberd
completar la planilla del acta complementaria con las firmas de
los/as estudiantes que reciben equipos en esta oportunidad y de
los/as responsables de entrega.

Argentina igualdad
Apeilldo y Serie
Ordan | Divideon Hesnisre Sl Eguips | Comodals | Firma slumso'a  Adarecin  Farss tutor's | Adarscion | Directoris

i b -

L] - i L)

Firma y aclaracion directora / Sello / Fecha

Pasado el momento de la
entrega presencial,
cualquier reclamo por
faltantes o mal
funcionamiento

del equipamiento habra
que dirigirlo ala o

al referente jurisdiccional.
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Aprobar un acta en el sistema

Para terminar el proceso de entrega de equipamiento, necesitards aprobar el acta de transferencia. Si el
proceso de entrega se realiz6 en varios dias o se hicieron cambios con posterioridad, recibirds actas

complementarias, que también deberas aprobar.

4. Desde el mend lateral de Entrega

de equipamiento, ingresa a Actas.

EDUCAR
& CHDAD DF BUENGS AIRES
el ag da Bewma drm
EDUCAR ;
* DAL Dl Bl 08 ARES Cnaes e Buesod dees

Dacurdsns - Comon
&% Cursos habdtados

CatTed i SOupavesiis

Ao habilladon DArE SPIREQS S8 BRIpAM@ELS B Bl PRk
X Esbunaites

T b

[ T Y e T e e
[T L& el
L TSR T

e Ve idg s (THT) "
-‘.I.':II..- -~ =

[T L =
L LI TSP

DUTAR

*

€ O m

# Home

WDAD DE BUE

sdnd de Buenos Ares

NQS AIRES,

EDUCAR
CIUCAD DE BUENDS AIRES, Cudsd de Busnon Ared
Secundaria - Comun

Listado de Actas

Dance aqul podris ingressr a la informacidn de las Actas y gestionarias

Acza de ranslerencs TOCITT0)

MT42

2. Hacé clicen el acta para acceder.

Para realizar este paso, deberds aguardar a que el
acta que redactaste y firmaste en tu institucion
haya sido escaneada y subida al sistema.
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Aprobar un acta en el sistema

3. Descarga el acta, leela y chequea que
la informacion sea correcta.

Acta de transferencia

Descargd ol Acta para poder visuakizara. Si la informacidn es comecta,
aprobd el Acta. Si te encontras con informacicn incomecta, rechazs el

Acta y gxphcd &l motvg

Acta de transferencia DL

N*42-1

4

[] He descargado y keido &l Acta

Asegurate de controlar los datos del Acta antes de continyar

APROBAR

4. Si lainformacion del acta es correcta,
tilda la casilla de conformidad.

Acta de transferencia

Descargd ol Acta para poder visualzara. Si la informacion a5 comecta,
aproba el Acta. Site encontras con informacidn incorrecta. rechaza of

Acta y explica sl motivo

Acta de ransferencia (LTI

N®42-1

4

@umw ¥ lesda @l Acts

Asegurate de controlar los dates del Acta antes de conbinuar,

B. Hacé clicen APROBAR.
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Aprobar un acta en el sistema

ElActa n° 42 - 1 se aprobd correctamente
®

Para cambiar ¢l estado del Acts de "Aprobada” 3 "Rechazads” por favor
comunicate con la Jurisdiccion o la Coordinacion Temitonial.

VOLVER

Si aprobaste un acta por
error, no podras deshacer
este paso. Comunicate con tu
referente jurisdiccional para
resolver el problema.

conectar
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Rechazar un acta en el sistema

Si el acta tiene errores o no corresponde a tu institucion, deberdas rechazarla. Recorda que veras las

actas al ingresar a Actas, desde el menu lateral de Cierres de equipamiento.

Acta de transferencia

Descarga el Acta para poder visualizarla. Si la informacién es comecta,
aproba el Acta. Si te encontras con informacion incorrecta, rechaza el
Acta y axphecd ol motivo

Acta de transferencia
N*42-1

1. si descargaste vy leiste el B He descargado y leido el Acta
acta, tilda la casilla

de conformidad.
Asegurate de controlar los datos del Acta antes de continuar

2. Hacé dic en RECHAZAR. APROBAR

Siempre descarga y leé todo
el contenido de un acta antes
de aprobarla o rechazarla.

_conectar
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Rechazar un acta en el sistema

3. Especifica el motivo iListo!, ya rechazaste el acta.

del rechazo.

&. Hacé clicen ENVIAR,

. Q
® :
El Acta 42 - 2 se rechazo correctamente
El Acta n® 42 - 2 seré rechazada ® o
Para fealaw por tawer @grand o mots de wohas?
El ACtﬂ nu 42 - 2 serd rechazada Para cambiar el estado del Acta de "Rechazada”™ 3 "Aprobads”, por favor
Maths Se techass comunicate con la Jurisdiccién o la Coordinacion Territorial.

Para finalizar, por faver ingresa el metivo de rechazo.

VOLVER

E= documento no periznscs 3 £3t3 escuela.

ENVIAR

conectar
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Rechazar un acta en el sistema

Luego de rechazar un acta,
deberas aguardar a que tu
jurisdiccion revise el rechazo
y suba una nueva acta o el
acta complementaria.

Cada vez que ingreses a Actas, veras aquellas
que aprobaste, rechazaste y/o las que tengas

pendientes.
EDUCAR & Volver a Insfitucion
'aj CIUDAD DE BUENGDS AIRES,
Ciudad de Buenos Aires
EDUCAR
fy Home CIUDAD DE BUENCS AIRES, Ciudad de Buenos Aires

Secundaria - Comin
- Cursos habilitados

[ Cierres de equipamiente
Listado de Actas
B Actas
) Desde agul podras ingresar a |z informacion de las Acias v gestionarlas
Estudiantes

Acta complementaria JEISie) EvEATES

No42-2

Acta de transferencia Qg EYEY

=42 -1
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Para tener en cuenta

Recorda que la entrega de netbooks es escalonada y
no todas las escuelas ni todos los cursos estan habilitados a
la vez.

Antes de hacer el cierre, verifica que toda/os

las/os estudiantes estén en el listado. Si agregas
estudiantes, hacelo siempre desde la seccion Entrega de
equipamiento y nunca uses tu CUIL, de ese modo evitaras la
pérdida de los permisos de tu rol en la institucion.

Tené en cuenta que, para finalizar el proceso de entrega de
equipamiento, deberas aprobar o rechazar las actas. Para
realizar esta accion, tendras que aguardar a que se suban
al sistema.

Comunicate con tu referente jurisdiccional si se te presentan
dudas o inconvenientes en alguna de las instancias del
proceso de entrega de equipamiento.

a

éNecesitas ayuda?

Si tenés dudas sobre otros
aspectos del funcionamiento
de la plataforma, podés
consultar la seccidon Tutoriales.

conectar
igualdad


https://conectarigualdad.edu.ar/tutoriales

conectar ::-
igualdad :.

sGracias!

WWW.con ri :

Argentinaunida

Ministerio de Educacién
Argentina


https://conectarigualdad.edu.ar/inicio
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