Introduccion a Thunderbird, parte 1

Microsoft Outlook Express ha sido durante afos la aplicacién lider para enviar y recibir correo
electronico. Esto no es debido sélo a su buena funcionalidad, sino también al monopolio de, y
la falta de programas competidores.

Thunderbird es uno de esos programas que pueden competir con MS Outlook Express, no solo
porque tiene similar funcionalidad, sino también porque es amigable y gratuito.

Thunderbird, y otros programas "open source" (de codigo fuente abierto) , son productos
desarrollados por una comunidad de programadores.

éPor qué Thunderbird?
+ Es amigable, facil de instalar y facil de usar
e Es gratis, es decir, puede usted descargarlo de Internet sin pagar

e Multiplataforma: puede usarlo en Windows y en GNU/Linux

Estas razones por si solas ya deberian hacerle considerar su uso.



Configuracion

Cuando abra Thunderbird por primera vez, deberd crear una nueva cuenta. Veamoslo paso a

paso.

e Primero, haga click en "Crear una nueva cuenta" .

& Cuentas de correo ¥ noticias

frchivo  Edtar  Wer Ir Mensaje  Herramientas  Ayuda
=y , e R
2 BB g iy X it
Rechir mensajes Redactar Dirscciones reler Rzt f Detener
Carpetas e indu _v_ | El asunto o remiente contisns: :
' Q8 panto ' W Remitente ® Fecha ]
Terminado ) -aIIp-
+ Escoja "Cuenta de ~correo electrénico” y haga clic en "Siguiente"

Asistente de cuentas

Configuracion de nueva cuenta

Para poder recibir mensajes, primero tiene que configurar una
cuenta de carrea a naoticias,

Este asistente recogera la informacion necesaria para configurar una
cuenta de correo o noticias. Si desconoce la informacion que se le
pide, por Favor pangase en conkacko con el administrador del
sistema o su proveedor de Internet,

Seleccione el tipo de cuenta que quiere configurar:

(¥} Cuenta de correa electrdnica:

() Cuenta de naticias

Siguiente ::] [ Cancelar




Rellene su nombre vy direccion de correo electronico, y pulse "Siguiente".

Asistente de cuentas Ps_<|

Identidad

Cada cuenta tiene una identidad, que es la informacidn que le
identifica a usted ante otros cuando ellos reciben sus mensajes.

Introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo "De" al
enviar mensajes (por ejemplo, "José Pérez"),

Su nombre: |F‘au arcia i Quiles |

Introduzca su direccion de corren electronico, Esta es la direccian
que utilizaran los demas para enviarle correos a usted {por ejemplo,
"usuario@ejemnplo, net™,

Direccion de corren electrdnico: |pgquiles@venuetelecnm.|:|:|m |

[ < Ankerior ] [Siguiente > l [ Cancelar ]

Ahora se le pide que rellene el servidor de correo entrante, que en mi caso es
"pop3.venuetelecom.com". Quiza se le pregunte también por el servidor de correo
saliente (normalmente es el mismo). Pulse "Siguiente"

Asistente de cuentas E|

Informacion de servidor

Seleccione el tipo de servidor entrante que esta utilizando.

& PoOP () IMAP

Introduzca el nombre de su servidor entrante (por ejemplo,
"mail ejemplo. net"},

Mombre del servidar: |pnp3.venuetelecnm.mm |

Introduzca el nombre de su servidor saliente (SMTP) (por ejemplo,
"smkp, ejemplo.net™).

Servidor de correo saliente: |5mtp.venuete|eu:u:um.n:u:um |

[ < Anterior ] [Siguiente = l [ Cancelar ]

En este punto, se le pide rellenar su nombre de usuario que le ha asignado su
proveedor de correo electronico, por ejemplo, "Perico". Después, pulse "Siguiente"



Asistente de cuentas

x]

Mombres de usuario

Intraduzea el nombre de usuario entrante Facilitado por su
proveedor de carren eleckrdnico (por ejemplo, “jperez"],

Mombre de usuario entrante: |pgquiles |

Introduzca el nombre de usuario saliente Facilitado por su proveedor
de correo electranico (normalmente es el mismo que el entranke),

Mombre de usuario salisnke: |pgquiles |

= Ankerior ] [Siguiente » l ’ Cancelar

Ahora tiene que indicar cdmo quiere llamar a esta cuenta. Elija usted mismo, y pulse
"Siguiente".

Asistente de cuentas [z|

Mombre de la cuenta

Introduzea el nombre por el que desea referirse a esta cuenta (por
n n

ejempla, "Cuenta del trabajo”, "Cuenta de casa" o "Cuenta de
nokicias™,

Mombre de cuenta: |pgquiles@venuetelecam.n:-:nrr] |

= Ankerior ] [Siguiente > l [ Cancelar

Se le mostrara un resumen de los datos que ha introducido, compruebe su informacion
y si todo es correcto, pulse "OK".



Asistente de cuentas

X

iFelicidades!

Por Favor, comprughe que la informacion de debajo es correcta, A

Mombre de cuenta: poquilesi@venue
Direccidn de carren eleckranico: poquilesi@venue
Mombre de usuario entrante: poquiles

Mombre del servidar entrante: pop3, venuetele:
Tipo de servidor entrante: POP3

Mombre de usuario saliente: poquiles

Nombre del servidor de correo saliente (SMTP):  smbp.venuetelec

Descargar mensajes ahora

< >

hd

:i.ﬁ.ntericur] I Finalizar l [ Cancelar

« Marque su direccion de correo electréonico y pulse "Recibir mensajes".

& Cuentas de correo ¥ noficias EHEWEJ
brchivo  Editar ¥er I Mensaje  Herramientas fiyuda

2 WS A A ) -8
Recibir mensajes Redackar Direcciones ! viai i i Drebener ;i
Carpetas Ver: | Todo v | El asunto o remtente contiens: [ ]
E A poquiles@ven..telecomcom | | @ @ Asunto | Remitente ® Fecha ;]
v Bandeja de enkrada
A Borradores
_-] Plantilas
'ﬁEnviadus
2 Papelera =
[ 21 Carpetas locales

Terminado o

« Al cabo de un instante, se le pedird que introduzca la contrasefia de su cuenta de

correo, escribala y pulse "Aceptar". También puede indicar si desea que Thunderbird
recuerde la clave.

Si ha rellenado todo correctamente, ahora deberia poder disfrutar de Thunderbird :)



Introduccion a Thunderbird, parte 2

Llegados a este punto tendremos Thunderbird funcionando. El siguiente paso en el proceso
sera familiarizarse con el programa. En esta segunda parte de la Introduccién a Thunderbird
trataremos los botones y opciones basicos, y cdmo leer correo.

Y peguiles@venvelelecom.com - Mozilla Thunderbird

Brchive Edtar  Mer Ir  [Mensaje  Hersramlenfas  Ayyda

Recibir merssjes Redactar Directiones

Carpebas i . :
[~ Mozilla Thunderbird Correo - pgquiles@venuetelecom.com
"J poquiles@ven..telecom.com

deja d da =
G Bendea o entradla 1) Correo electrénico
A Borradores
G Plasties Leer mensa
_'_'i Errviades Lear Mmensales
" 'F:'r TApaa Redactsr un nuayd mansafe
#1 5 Carpetas locales

Cuentas

Vier configuracion de esta cuenta

Crear una cuenta noaya

Caracteristicas avanzadas

Buscar mensajes

Administra fillros de mensajes

Sinjear: 0 Total:0 =i

Breve explicacion de las opciones de la barra de herramientas
de correo:

Recibir mensajes:

Recibir mensajes

El botén "Recibir mensajes" conecta el cliente Thunderbird al servidor de correo, y busca
nuevos mensajes. En la esquina inferir izquierda se muestra un mensaje si se tiene correo
electrénico nuevo.



Redactar:

7 i

- )
Redackar

El boton "Redactar" abre una nueva ventana, en la que se puede escribir el correo electrdnico,
editar adjuntos y enviarlo todo.

Direcciones:

L |
Direcciones

Pulsar el boton de la libreta de direcciones también abre una nueva ventana, en la que se
puede ver qué direcciones hay archivadas actualmente, y en la que también se puede afiadir
nuevas tarjetas de direcciones, enviar mensajes instantaneos o chatear con alguien que esta
en la libreta de direcciones. Hay mas informacion sobre la libreta de direcciones en la parte 4
de este tutorial.

Responder:

&

Responder

El botdn "Responder" abre una nueva ventana, en la que aparece el texto del correo
seleccionado en la bandeja de entrada.

Responder a todos:

Resp. a todos

Envia la respuesta a todos los receptores del e-mail al que se estd respondiendo. Es decir,
todos aquellos que estan listado en los campos "Para:" o "Copia:" recibiran la respuesta.

Reenviar:

9

Reenviar

El boton "Reenviar" abre una nueva ventana en la que el mensaje seleccionado va como
adjunto o embebido (incluido como texto) en el nuevo mensaje.



Borrar:

X

Eorrar

El botén "Borrar" elimina el correo electronico seleccionado. Si se es aficionado al teclado,
pulsar la tecla Borrar tiene el mismo efecto.

Basura:

7}

Basura

El boton "Basura" marca el mensaje seleccionado como basura (también conocido como
Ilspamll).

Imprimir:

| | -

Irﬁ_primir
El boton "Imprimir" imprime el mensaje seleccionado.

Detener:

&

Detener

El boton "Detener" aborta el evento en curso. Es Util por ejemplo si se quiere detener el envio
de un mensaje grande, o para dejar de descargarse miles de mensajes de los grupos de
noticias.



Como leer correo:

& ppguilesevenuetelecom.com - Mozilla Thunder bird

Brchive Editar  Mar Ir  [Mensaje  Hemramlenfas  Ayypds

2 B @ p g 1. 2 [ i

Retibir mensajes Redackar Diceccianes

Capeles . " 5
| mrr— Mozilla Thunderbird Correo - pgquiles@venuetelecom.com
=7
deja d da

“i ::':ﬂ d;aﬁ e Eteada ) Correo electronico
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. & Papaiena Redactar un nuevo mensage
=15 Carpetas locales
Cuentas

Vier configuracion de esta cuenta

Creat Una cuenta nusya

Caracteristicas avanzadas

Bustar mernssa =

Administrar filros de mensajes

Sinlear: 0 | Total: 0 sl

Cuando se abre el cliente Thunderbird, automaticamente se conecta al servidor de correo y
busca nuevos mensajes de correo electrénico. Estos mensajes se descargan a la bandeja de
entrada, que aparece a la izquierda, como una subcarpeta de su direccion de correo
electrénico. Haciendo clic en la bandeja de entrada, los mensajes de muestran a la derecha.

Si Thunderbird esta inactivo, necesitara pulsar el botén "Recibir mensajes" para que el cliente
descargue los nuevos mensajes. Otra manera es configurar Thunderbird para que compruebe
peridodicamente si hay nuevos mensajes (se puede hacer en Herramientas -> Configuracion de
cuentas).



Introduccion a Thunderbird, parte 3

En esta parte mostraré como escribir y enviar mensajes y adjuntar una firma. Son detalles que
afiaden un toque distinguido a sus habilidades en el uso del correo electrdnico :)

Como hacer una firma:

& firma - Bloc de notas

Archivo  Edicion  Formato  Wer  Awyuda

Pau sarcia 1 quiles

vanue Metwork

http: fwww. venuenetwork . com
</ Garrigues, & pta 13
46001 valéncia

spain

Abra el Bloc de Notas o u otro programa de edicion de textos (cualquiera sirve, sélo hay que
acordarse de grabar como texto plano). Aunque es decisién suya qué quiere poner en la firma,
recomiendo poner su nombre y como se puede contactar con usted. También se puede afiadir
un enlace a su pagina web personal o de la empresa. Después, grabe su firma como un fichero
de texto en el directorio que quiera.

Como adjuntar una firma:

Abra Thunderbird y vaya a Herramientas -> Configuracién de cuentas.

Configuracion de las cuentas de correo y noticias gl

= pgquiles@venuetelecom....

Configuracion de la cuenta - <pgquiles@venuete...

Configuracian del servidar
Copias v carpetas La siquiente informacion es necesaria para poder enviar corren, Sino sabe los
datas, par Favor pdngase en contacka con el administrador del sisterna o el

Redaccion v direcciones
¥ proveedor de acceso a Internet.

Espacio en disco

Mornbre de la cuenta: |pgquiles@venuetelecom.com |

Acuses de recibo

Seguridad Identidad
Carpetas locales Cada cuenta tiene una identidad, que es la informacian que otras
Servidor de salida (SMTR) personas weran al leer sus mensajes,
Su nombre: |Pau Garcia i Quiles

Direccion de correo electrdnico: |pgqui|es@venuetelecom.-:-:um

|
|
Direccidn de respueska; | |
|

Qrganizacion: |

Adjuntar esta firma:

|C:'|,D0cuments and Settings\Pau Gardia i QuilesiMis |:|0|
[ adjuntar mi tarjeta en los mensajes. Editar karjeta, ..

[ griadir cuenta. ., ]

[ Eliminar cuenta ]

Arcepkar l lCanceIar ] [ Avuda

10



+ Seleccione su direccidn de correo electrénico en el lado izquierdo.

e Marque la casilla que dice "Adjuntar esta firma".

+ Presione el botdn "Elegir" que hay a la derecha y busque su fichero firma.txt.
« Pulse "Aceptar".

Ya esta. Facil, éverdad? Enviese un e-mail a usted mismo para ver el resultado; si no le gusta,
siempre puede editar el fichero de texto.

Como escribir y enviar correo electronico:

En esta parte de la introduccidon, sélo mostraré como enviar un e-mail. La libreta de
direcciones y otras caracteristicas mas "avanzadas" llegaran en la parte 4.

= peguiles@venvelelecom.com - Mozilla Thunderbird |',_|E|E|
Brchive Edtar  Mer Ir  [Mensaje  Hersramlenfas  Ayyda

Recibir merssjes Redactar Directiones

Carpetas ’ . :
e Mozilla Thunderbird Correo - pgquiles@venuetelecom.com
deja d da -
“:j' i M 1 correo electronico
iy Pastine Lesr mensa
) Erviades Lear merzags
" & Fepeloya Redactar un nusvD mensas
#1 5 Carpetas locales
Cuentas

Vier configuracion de esta cuenta

Crear una cuenta noaya

Caracteristicas avanzadas

Buscar mensajes

Administra fillros de mensajes

Sinfear: 0 | Total: 0 ==

Hay dos maneras de hacerlo: pulsar el boton en la barra de herramientas de correo, o pulsar
"Redactar un nuevo mensaje". Ambas abren una nueva ventana, en la que puede escribir un
e-mail y enviarlo.
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¥ Redaccidn: (sin asunto)

frchive  Editar Wer  Imsertar Formakto  Opoiones  Herramientas  Ayuda
3 53 ¢/ A 3 s,

= 4 Ih;ﬂ I-‘@ W - h_,l—‘] - == ___-" - - -
Enviar Direccion  Orktografia Adjunkar  Seguridad Guardar Y

D | Pau Garciai Quiles <pgquiles@venuetelecom.com=> - pogquiles@yvenuetelscom, com hd
£ Para: | 1]

Asunto: | I
! Cuerpo del kexko v| | anchura variable V| .I_ A* p: B f u | = %E += [ E |

Pau Garcia i Ouiles

Wenue Network

http: /A www, venuensetwork. com
o/ Garrigues, 6 pta 13
46001 Valéncia

Spain

L

Como ve, mi firma se afiade automaticamente en la parte inferior, y lo Unico que tengo que
hacer es escribir el mensaje que quiero enviar. Para que alguien reciba el e-mail, es necesario
indicar una direccion de correo electréonico en el campo "Para:" (basta con hacer clic en él y
aparecera el cursor indicando que esta en el campo correcto).

En el campo "Asunto:" puede indicar sobre qué trata su e-mail. Si no indica un tema (no es
obligatorio), se le pedira que lo haga antes de enviar el mensaje.

Pulse enviar :)
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Introduccion a Thunderbird, parte 4

De vez en cuando necesitarad adjuntar un fichero a su mensaje de correo electrénico. La parte
4 trata sobre todo de editar adjuntos y qué botones hay en la barra de herramientas de correo
de la libreta de direcciones. Ahora mismo, deberia usted ser capaz de moverse bastante en la
interfaz de usuario de Thunderbird, asi que en esta parte voy a ir un poco mas rapido que en
la anterior :-)

Como editar adjuntos:

Lo primero que necesita hacer es crear un nuevo mensaje.

¥ Redaccidn: (sin asunto)

Archivoa  Editar  Yer  Insertar  Formato  Opciones  Herramientas  Awuda
g ol | /) A 3, %,

Enviar Direccian Ortografia Adjuntar  Sequridad Guardar
De: | Pau Garciai Quiles <pgquiles@venuetelecom.com> - pogquiles@venuetelecom. com W |
& Para:| i |

i
Asunka: | !
[ — = =
| Cuerpo del texto V| | Anchura variable V! .I' p: ﬁ{ B f u = E: = E |

Pau Garcia i Quiles

WVenue MNetwork

http://vww. venuenetwork. com
o/ Garrigues, & pta 13
46001 Valéncia

Spain

& -

Adjuntar

Una vez hecho esto, hay que pulsar el botéon "Adjuntar". Observe que al lado del botdn
"Adjuntar" hay una flecha, que le permite elegir entre dos opciones: adjuntar un archivo o una
direccién web. Haga clic en el boton "Adjuntar" y aparecera una ventana para navegar por las
carpetas de su disco duro.

13



. Adjuntar archivo(s)
¥ Redaccién: {sin asunlo)

firchive.  Editae. Ver _ Buzcar erc I ﬂh‘ligm vi & ? = M-
‘:i (>3] ABg @ 3 M Mi mdsica
l..'.,..j E} ) Miz imagenes
Erviiar  Direccidn Adjuntar =1 nresenkacion de ..
[ !Pau Garcia | Quiles <pgauiss@venustele
] b Para; | |
;‘{-'J*ﬂ: I E iy
_ [ 2
Rl I |Mis documentos.
e HiPC
Pau Garcia i Quiles
Venuse Network - = =
http:/fvww.venusnetwork. com Homibe: iprusedacic'ln de la empresa
¢/ Garrigues, & pta 13 FRy : i
45001 Valdéncia Miz s#ios de red | Tipoc | Todos los archros
Spain

Localice el fichero que quiere adjuntar y pulse "Abrir". Su mensaje tiene ahora un fichero
adjunto. Si quiere afiadir mas adjuntos al mismo mensaje, simplemente tiene que repetir el
proceso. En caso de querer adjuntar una pagina web, basta con que elija "Adjuntar pagina

web" y rellene el URL.

¥ Redaccidn: (sin asunto)

Archivo  Editar Wer tar F o Opriones  Hetramientas  Avyuda
= -
= ) A B i
- - B3y 0y
Enviar Direccidn Adjuntar  Seguridad Guardar X
De: | Pau Garciai Quiles <pgquiles@venuetelecarn.co,,, - poquiles@venu,,, | | Adjuntos:

- resentacion de la empresa.zi
|86 para:| (i L el
Asunto: |

-~ =T e ) — A S
| Cuerpo del bes | anchira vatiable | .I j&? jf}& | g z %.z | e L

Pau Garcia i Quiles

Venue Network
http://UWw.venusehetwork. com
o/ Garrigues, 6 pta 13
456001 Valéncia

Spain
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Breve explicacion de la barra de herramientas de la libreta de
direcciones:

Nueva tarjeta:

A

MNueva tarjeta

Este boton permite crear una nueva tarjeta en la libreta de direcciones. Una nueva tarjeta
puede ser una persona de contacto, relaciones de trabajo, etc.

Nueva lista:

—
it
.‘;-r'"-

Muewva lista

Este botdén abre una nueva ventana en la que se puede crar y/o editar una lista de correo ya
existente.

Editar:

v

Editar
Permite editar la tarjeta marcada en su direccién.
Redactar:

-

-
Redackar

Abre una ventana nueva para escribir un mensaje a la persona marcada en la libreta de
direcciones.

IM:

M
Funcién de chat, no operativa todavia.

Borrar:

X

Eorrar

Borra de su libreta de direcciones la tarjeta marcada.

15



Introduccion a Thunderbird, parte 5

Una de las mejores caracteristicas de Thunderbird es el filtro de correo basura (spam).
Thunderbird tiene un filtro integrado que puede configurar y afinar a su gusto. Quiza necesite
una o dos semanas para "entrenarlo", diciéndole qué es spam y qué no es spam, pero vale la
pena :)

Lo primero que necesita es localizar el panel de opciones del filtro de correo basura. Si va a
Herramientas -> Controles de correo basura, vera esta ventana:

= Controles de correo basura

Thunderbird tiene warias maneras de detectar el correo basura, o correo no solicitado, Estos controles evaldan mensajes entrantes e
jdentifican aguelos que, con mavor probabilidad, son correo basura, Se muestra un icono de cubo de basura si el mensaje es
identificado como corren basura,

| Configuradidn | Filero adaptativo

Para cada cuenta de corren, determinar qué debe hacer Thunderbird con los mensajes identificados como correo basura;
I ) m 1
Cuenta: | pgguiles@venueteleconm,com W

| Listas blancas |
Mo marcar los mensajes como correo basura si el remitente esta en mi libreta de direcciones:

Libreta de direcciones personal w

- Manejo |
Mover mensajes entrantes identificados como correo basura a:
(%) Carpeta de "Correo basura" en: | pgquiles@venuetelecom.com bl
(7 Otra
e .. 3 . 1 1,
|:| Borrar automaticamente los mensajes marcados como correo basura mas antiguos que {13 | dias de esta carpeta
Cuando yo margue manualmente mensajes como basura:
{3 Maoverlas ala carpeta "Basura”

") Borrarlas

Zuando se muestren mensajes HTML marcados como correo basura, sanear el HTML

| Registro |

Ver v configurar el registra de correo basura, [Begistru:u et hacirs ]

[ Aceptar l [ Cancelar ]
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% Controles de correo basura

Thunderbird tiene varias maneras de detectar el corren basura, o corren no solicitada, Estos controles evalldan mensajes entrantes e
identifican aguellos que, con mavyor probabilidad, son correo basura. Se muestra um icono de cubo de basura si el mensaje es
identificado como correo basura,

Configuracion | Filtro adapkativo
Thunderbird puede ser entrenado para analizar los contenidos de sus mensajes entrantes e identificar aguellos que, con mayar
probabilidad, son correo basura, Esto puede resulkar una herramienta extremadamente efectiva para detectar el correo basura,
i se ackiva, inicialmente debera ensefiar a Thunderbird aidentificar el correo basura usando el boton de la barra de herramientas

del corren basura para marcar o desmarcar los mensajes como correo basura. Mecesita identificar tanto los mensajes que san
corren basura como los que no o son.

[¥]: Hahilitar controles de correo basura:

Reiniciar los datos de entrenamiento usados por el filkro adapkativo requieren que re-entrene el filkro:

Reiniciar los datos de entrenamiento

[ Aceptar ] [ Zancelar

En la parte de arriba de la primera pantalla puede elegir a qué cuenta se aplicara esta
configuracion (algunas cuentas pueden necesitar una configuracién de filtrado particular). En la
segunda pantalla de ahi arriba puede usted ver que los controles de correo basura vienen
desactivados por defecto, asi que lo primero que haremos es marcar la casilla que reza
"Habilitar controles de correo basura".

El boton "Basura"

—
S
v

Basura

Actualmente, Thunderbird usa un sistema de filtrado llamado "filtrado bayesiano". En otras
palabras, es necesario que usted ensefe al cliente de correo qué es espam y qué no lo es.
Puede marcar un mensaje y después pulsar el boton "Basura", o puede hacer clic con el botdn
derecho en un mensaje y marcarlo como "Basura" o "No basura". Al marcar y desmarcar los
correos, usted le esta diciendo a Thunderbird qué mensajes son spam. Después de varias

semanas, el programa deberia eliminar el 99% (o mas) del spam que llega a su bandeja de
entrada.
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Imagenes

Otro truco para prevenir el spam es impedir que se carguen las imagenes remotas. Esto
asegura que los spammers no pueden incluir imagenes secretas en sus e-mails para
comprobar cuando los abre. Vaya a Herramientas -> Configuracién -> Avanzadas y active
"Bloquear la carga de imagenes remotasen mensajes de correo", y aliviara el problema del

spam :)
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Tipogral

(&
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Extensiones

e

Avanzadas

Avanzadas

= Privacidad

|:| Activar JavaScript en mensajes de corren,

H

Contrasenas y sequridad

[+

Recopilacion de direcciones de correo

H

Configuracion general

[+

Acuses de recibo

H

Conexion

[ Acepkar J [ Cancelar ]
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Introduccion a Thunderbird, parte 6
Importar el correo electréonico y la libreta de direcciones

El cambio a un nuevo cliente de correo electrénico no tiene por qué ser dificil, suponiendo que
tenga usted una buena guia de ayuda :) En esta parte de la introduccién trataré de mostrar
como importar y migrar toda la informacion de su antiguo programa de correo electrénico. Los
programas de los que voy a hablar son Outlook, Netscape y Eudora. Este es un gran tema, asi
que iabrdéchense los cinturones! :)

Si va a Herramientas -> Importar, obtendra esta ventana, en la que tiene 3 opciones. Hablaré
de dos de ellas: importar el correo e importar la libreta de direcciones.

Importar el correo

Importar g|

Este asistente importard los mensajes de corren, entradas en la
libreta de direcciones, vio preferencias desde otros programas vy
archivos de direcciones en el corren de Thunderbird,

Cuando havan sido importados, podra acceder a ellos desde el
cotren de Thunderbird v la libreta de direcciones.

Seleccione el tipo de datos a importar;

() Libretas de direcciones

() Configuracidn

Siguiente > ] [ Cancelar

Bien, lo primero que haré sera importar el correo de mi otra cuenta. Marco la casilla que dice
"Correo" y pulse "Siguiente".
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Importar,

Por Favor, seleccione el programa del que quiere imporkar datos;

Cammunicatar 4,x

Cuatloak,

Ctlook Express

Corren v libro de direcciones de Eudora.

X

< Atras ] [Siguiente}-] [ Cancelar

Dependiendo de qué programa de correo usé usted antes de cambiar a Thunderbird, tendra
gue seleccionar una u otra casilla. Para este ejemplo, yo usaré Eudora. Despues, pulse

"Siguiente".

Importar,

El corren fue importado correctamente de Eudora

Se ha importado el corren. 143 mensajes importados.

]

Como puede ver, Thunderbird le notifica qué ha podido importarse de su otro programa de

correo. El Gltimo paso para terminar la importacion es pulsar el botén "Finalizar" :)
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& Corren de Eudora - Mozilla Thunderbird

Brihevn  Edter  Wer [ Meonsale  Fsmamentas | Ayuds

Rachir mantajes Radactsr Drecoones Bairar
Carpatas Yer: | Toda w | B agunto o romitente cortiens: |
= ] pyquiles@ven.tefecomecom || P @ Asinto @ Remiterte & Fetha Tl o
el s de enirads
o Boradores
.= Manbilas
) Ervdades
o Papulera
|25 Carpetas locales
[ 4] Mensajes no enviades
i Borradores
-] Plantilas

iBienvenido a Mozilla Thunderbird!

L7y Pipelera Mozilla Thunderbird es un potente cliente de corred v noticias de codigo sbierto, gue incluye deteccidn

avanzada de corred basura v obras furciones Utiles,
Caracteristicas

+ Correo electrdnico y grupos de noticias
« Funclonamiento con moltiples cuentas
« Deteccion de correo basura

+ Filtros de mersajes

+ Permite usar HTML en los mensajes

+ Libreta de direcciones

Mas informacion

Snleeri0 | Totali 0 ==

Como puede ver, he seleccionado la carpeta del correo importado. Thunderbird crea una nueva
subcarpeta en las carpetas locales, para que el correo no se mezcle con el otro correo. Para
importar correo de otro programa de correo solo tiene que repetir el proceso. No ha sido dificil,
éno?

Importar la libreta de direcciones

x)

Importar

Este asistents importara los mensajes de correo, entradas en la
ibreta de direcciones, ywio preferencias desde otros programas vy
archivos de direcciones en el corren de Thunderbird.

Cuando hayan sido importados, podra acceder a ellos desde el
carren de Thunderbird /o la libreta de direcciones,

Seleccione el tipo de datos a importar;

(#)iLibretas de direcciones:

) Corren

() Configuracion

Siguiente = l [ Cancelar
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Importar la libreta de direcciones es una necesidad para la mayoria de la gente. Para importar
la libreta de direcciones de otro programa de correo, seleccione "Libretas de direcciones" y
pulse "Siguiente".

X

Importar,

Par Favar, seleccione el programa del que quiere imparkar dakos:

Eudora

Ficheros de kexto (LDIF, .kab, .cswv, bk
Catlook,

. Outlook Express

Cotren v libreta de direcciones de Outlook Express

< fkras ] ’Siguiente = ] ’ Cancelar

Escoja de qué programa quiere importarla y pulse "Siguiente". En este ejemplo, voy a escoger
Outlook Express.

X

Importar

Ccurrid un error importando direcciones de Outlook Express

Se ha importado con éxito la libreta de direcciones de Outlook
Express.

Una vez mas, Thunderbird le mostrara una notificacion de lo que ha hecho (el mensaje varia
dependiendo de qué tipo de libreta de direcciones ha importado).
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¥ | ibreta de direcciones

frchivo Editar Wer Herramientas  Ayuda

& W mg |

M.leva l.'arjeta Mevahta Edtar R:dﬂ:tm’

Libretas de dirscciones El nombire o & comeo electrdnico contiensn: i_ L Avanzadas, .,
«Libreta de drecciones personal [ Numbre I Cc\tree alactrum:u P _T_E’lé;:-ﬂﬂn daltrab.,, 0
._;JD'FEDjJ"BS I‘BEIJ;I'.IEI'dHS h Packo Javier Lopaz Ma... |:r.|l_-pn:.-_|_-J.r-.-n:r|u.:r_-.-,-.-¢-_1_|r|'.. CEHTI

Libreta de drecciones de Outiook Express | ‘ ] Anigel hbeto Ros aniebo@venuetelecomn,com

Naombre mostrado: Pedro Javier Lopez Markiez
Corren slectrdmon: pilopea@vensetelecom.oom

Tarjetas totales en Libreta de direccones de Outhook Express: 2

Si abre su libreta de direcciones, vera que Thunderbird ha anadido la libreta importada a su
lista de direcciones.
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Introducciéon a Thunderbird, parte 7
Filtros, ordenando sus correos en carpetas diferentes

Recibir una gran cantidad de mensajes puede implicar dedicar mucho tiempo a leer. Para
manejarse mejor, ahorrarse algo de tiempo y poder dedicarse a leer los e-mails prioritarios
antes, quiza quiera afadir algun filtro, para que Thunderbird coloque los diferentes correos en
diferentes carpetas. En este articulo trataré de mostrar cdmo crear uno de estos filtros.

Lo primero que tiene que hacer es crear una nueva carpeta. En mi caso, usaré la carpeta
"Ventas" como carpeta de destino del correo.

& Carpetas locales - Mozilla Thunderbird

@rchive Edbar Yor |r Mersaje  Herramenfas  Aygda

Rivchir mensaes Fledactar Direeoones

Coarpetas 1
e Mozilla Thunderbird Correo - Carpetas locales
= L oMo
S et locoes —_—
L1 Maraajes ro envandon kas
o Borradores
_ Puartilas
?ZIMT Cresr Una CLEnta ruEva
=\ Pacelers
) Plackiles
= Corrto de Euors Caracteristicas avanzadas
3 Bandeja de erdrads
o Berradores BLECar MEnsales
) Errvisdon
) Papelera

Wer configurackn de ests cusnts

Snkei TS0 ==

Como puede ver, he seleccionado "Carpetas locales", he hecho clic con el botén derecho en el
menu "Carpetas" y he escogido "Nueva carpeta". Se obtiene esta ventana:
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Mueva carpeta

X

Mambre:
|'-.-'entas| |

Crear como subcarpeta de:

| poquiles@yenuetelecom,. com W |

[ Acepkar ] [Cancelar ]

Dé un nombre a su carpeta (yo he usado "Ventas" pero usted puede usar el que desee), diga
donde debe estar ubicada y pulse "Aceptar".

& Ventas para pgquilesgvenvetelecom,com - Mozilla Thunderbird

frchive. Edtar  Yer [ Merdap  Heramienias  Ayyuda
v ] : By =
i ak ¢ & . F ) - '

Revhir mentajes Redactsr Diectones o
Carpetas Ver: | Tedo + | El aprto o remiterts Contisns: |
2 ] poguiles@ven telecomucom || 0 deunte  Remiterte ®
1= Barvdeja da enlsada
o Boeradores
o] Plartillas
Yy Ervviacios
(2l Papiera
e
& 500 Compeotas locales

iBienvenido a Mozilla Thunderbird! | ;

Maozilla Thiunderbird es un potente cliente de oormeo ¥ noticias de cddigo abierto, gue incluye deteccidon
avanzada de corren basura y otras furciones dtiles,

Caracteristicas

« Correo electrdnico v grupos de noticias
« Furcionamiento con miltiples cuentas
« Deteccidn de corren basra

+ Filtros de mensajes

¢ Permite usar HTML en los mersajes

* Librets de direcciones

Mas informacion

Para prequntas frecuentes, corseios v avuda general, visite Avuds de Mozilla Thunderbird, -
SnieeriQ  Totek @~

Si lo ha hecho todo bien, ahora deberia tener una subcarpeta nueva bajo "Carpetas locales".
Otra posibilidad es crear una nueva carpeta durante la configuracién del filtro, pero a mi me
parece que es mas facil crear la carpeta antes.
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% Filtros de mensajes

Filtros para: | pogguiles@venuetelecom.com % [ Reqistro de filtros ]

Los filtros activos se ejecutan automaticamente en el orden indicado debajo.

Mombre de Filtra Activada Muevo..,

Avuda

L

Vaya a Herramientas -> Filtros de mensajes, y vera esta ventana. Para hacer un filtro nuevo,
pulse "Nuevo". Como ve en la captura de pantalla, se puede elegir a qué cuenta se aplicara el
filtro. Pulsar "Nuevo" le llevara a esta ventana:

Reglas de filirado

Mombre del Filkro |'-.-'enta5 |

Para mensajes nueyos:

{3 Que cumplan todas los siguientes (%) Gue cumplan cualquiera de las siguientes

| Para v| | conkiene w | |ventas@venuetelecam.cam

Mas

Realizar estas acciones:

Maover a la carpeta; | Yenkas en poquiles@yvenuetelecom, com | [Mueva carpeta... 4

|:| Etiquetar &l mensaje: | Importante W | B

[ ] Cambiar la priaridad a: | La mas alka W |

Fl bedo L [ B | )
Arceptar l [ Cancelar ] [ Ayuda
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Lo primero es darle un nombre al nuevo filtro, yo he usado "Ventas" en este ejemplo. Ahora, la
configuracion es el Unico limite verdadero a lo que quiere hacer aqui. Lo mejor es que usted
mismo explore un poco en busca de los parametros de configuraciéon que desea. Yo he hecho
un filtro que filtra correo que viene con la direccion "ventas@venuetelecom.com" y lo coloca en
la carpeta "Ventas". Como puede ver en la pantalla, aqui también puede crear una nueva
carpeta, si lo desea. Cuando haya terminado, pulse "OK" y obtendra esta ventana:

& Filtros de mensajes

Eilkros para: | poquiles@venuetelecom, com % [ Registra de filkros ]

Loz filkros ackivos se ejecutan automaticamente en el orden indicado debajo.

Mombre de filkro Activado
Ventas ey

L]

Ahora ya tiene su nuevo filtro :) Puede cambiar la configuracion, afiadir, quitar, desactivar y
activar filtros a su gusto. Juegue un poco, explore :)
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Introduccion a Thunderbird, parte 8

Grupos de noticias

He recibido montones de preguntas sobre si Thunderbird tiene soporte de grupos de noticias y
en caso de no tenerlo, cuadndo lo tendra. La respuesta es facil: ya estd aqui :) En este articulo

trataré de ensenarle como configurar una cuenta de este tipo.

En primer lugar, vaya a Herramientas -> Configuracion de cuentas -> Afiadir cuenta, y
obtendra esta ventana:

Asistente de cuentas E|

Configuracion de nueva cuenta

Para poder recibir mensajes, primera tene que configurar una
cuenta de corren o noticias,

Este asistente recogera la informacion necesaria para configurar una
cuenta de correo o noticias, Si desconoce la informacion que se le
pide, par Favor pangase en contacto con el administrador del
sistema o su proveedor de Internet.

Seleccione el tipo de cuenta que quiere configurar:

() Cuenta de correo electrdnico

[Siguiente = l [ Cancelar

Elija "Cuenta de noticias" y pulse "Finalizar"

X)

Asistente de cuentas

Identidad

Cada cuenta tiene una identidad, que es la informacion que le
identifica a usted ante otros cuando ellos reciben sus mensajes.

Introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo "De" al
enviar mensajes (por ejemplo, "José Pérez").

Su nombre: Pau Garcia i Quiles

Introduzca su direccion de corren electrénico. Esta es la direccian
que utilizaran los demas para enviarle correos a usted (por ejemplo,
"usuario@ejermpla. net™).

Direccign de correo electronico:  |pgquiles@yvenuetelecanm con

< Ankerior ] [Siguiente}] [ Zancelar ]
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Escriba su direccién de correo electronico y el nombre que quiere que se muestre, y cuando lo

haya hecho, pulse "Siguiente".

Asistente de cuentas fE

Informacion de servidor

Introduzca el nombre de su servidor de naticias (MMTP)Y (por
ejempla, "news.ejempla, net™.

Servidor de noticias |news.mu:|2illa.|:|rg

<= Ankerior ] [Siguiente > l [ Cancelar

Ahora necesita indicar el servidor de noticias. Como no sé cual quiere usar usted, pondré

"news.mozilla.org".

Asistente de cuentas [‘X|

Nombre de la cuenta

Introduzca el nombre por el gue desea referirse a esta cuenta (por

gjemplo, "Cuenta del krabajo”, "Cuenta de casa" o "Cuenta de
nioticias™,

Mombre de cuenta: | news.mozilla,org |

< Ankerior ] [Siguiente = l [ Cancelar

Dé un nombre a esta cuenta de grupos de noticias, yo pondré "news.mozilla.org".
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Asistente de cuentas

x]

iFelicidades!

Por Favor, compruebe que la informacion de debajo es correcta.

Mombre de cuenta: niews, mozilla.org

Direccidn de carreo eleckronica: poguiles@venueteleconm,cal
Mombre del servidor de noticias (MNTP):  news.mozilla.arg

Mombre de usuario saliente: paquiles

Seleccione Finalizar para guardar estas configuraciones v sali del
asistente de cuentas,

£ | >

::.ﬁ.ntericur] [ Finalizar l [Cancelar

Compruebe que los datos son correctos y verifiquelos pulsando "Finalizar" :)

Suscribirse ['5_<|

Cuenta: | niews, miozilla, org b |

Mostrar los elementos que conktengan: | |

Mombre del grupo de noticias Suscribirse | B | Suscribirse |
dnetscape.public.mu:nzilla.ju:nl:us * i -
dnetscape.public.mozilla.jsdebugger * [Cancelar SusCripeion ]
= netscape. public.mozilla. jseng . [ Recargar ]
dnetscape.pul:uliu:.mu:uzilla.llliln *

dnetscape.public.muzilla.Ia\,ﬂ:uut *
| netscape. public. mozilla.license .
= netscape, public. mozilla. mac . L
=4 netscape. public. mozilla, macos: .
dnetscape.pul:uliu:.mu:uzilla.mail-news w
dnetscape.pul:uliu:.mu:uzilla.mathml .
dnetscape.pul:uliu:.mu:uzilla.mstu:une .
dnetscape.pul:uliu:.mu:uzilla.netlil:u .
Ak e mablic remmillo mean li & b

[ Aceptar l [ Cancelar

Ahora deberia usted tener una nueva carpeta bajo "Carpetas locales" Illamada
"news.mozilla.org", seleccionela, haga clic con el botén derecho en los grupos y elija
"Suscribirse". A partir de ahora, es cosa suya qué quiere hacer :) Haga doble clic, o marque y
pulse "Suscribirse" para activar.
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Descargar, cabeceras rz|

netscape.public.mozilla.mail-news

Hay 46138 hay nuevas cabeceras de mensajes en este
grupo de noticias,

i) Descargar todas las cabeceras

(%) Descargar Cabeceras

[ ] Marcar las cabeceras restantes coma leidas

IDescargar ] [ Cancelar

Ajuste y elija lo que se adecue a sus necesidades. Ya lo tiene :) Disfrute.
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Introduccion a Thunderbird, parte 9

Thunderbird y los temas

Puede que le aburra a usted que Thunderbird tenga siempre el mismo tema (con "tema" me
refiero al aspecto de la interfaz de usuario). Si le ocurre esto, hay algo que puede hacer. A lo
largo de este articulo explicaré como cambiar el aspecto de la interfaz de usuario de Mozilla
Thunderbird.

Inicie Thunderbird, vaya a Herramientas -> Opciones -> Temas vy, si lo ha hecho bien, vera

esta ventana:

Temas

%

General Seleccionar un nuewo tema cambia el aspecto de los botones, cuadros de didlogo, mends,
barras de herramientas v otros objetos, Mo cambia el modo en que Funcionan estos objetos,

Tema a usar;

én | | Mozila Thurderbird

e

Wisualizacio

B

4

Redaccion

@'ﬁ

iy
o
=
o
L

e

Desinstalar bema

; Para inskalar un nuevo bema para Thunderbird, debe descargar primero el tema usando un
Extensiones navegador

4
)

@ Descargar nuevos kemas [ Inskalar nuevo kema ]

Avanzadas

[ Aceptar l [ Cancelar ]

En la esquina inferior izquieda de la ventana hay un hiperenlace que reza "Descargar nuevos
temas", pulselo. Thunderbird abrira el enlace usando el navegador por defecto, y le llevara a la
pagina de descarga de Temas. Descargue los temas que quiera probar, y recuerde que no es
nada complicado quitarlos si no los quiere. Cuando los haya descargado, vaya otra vez a
Thunderbird, Herramientas -> Opciones -> Temas. En la esquina inferior derecha de Ia
ventana hay un botdon llamado "Instalar nuevo tema", pulselo. Localice el fichero que ha
descargado antes y pulse "Aceptar"

32



Preferencias

.

General Seleccionar un nueva tema cambia el aspecto de los botones, cuadros de didlogo, mends,
barras de herramientas v okros objetos, No cambia el moda en gue funcionan estos objetos.
_”ﬁ Tema a usar;

Wisualizacion Gank
Mozilla Thunderbird

_ g Okhotska
Redaccian
) Crbit Retro 1.3 0.0.8
&P Moia 2.0
Adjuntos Aukor  Kongkeat Kuatrakull
% File: Edit View Go 1'~"|'easage Toois Hép
Tipografia 1 Tl “"f‘ —
- W
{5 ]
!E. GetMail  Write AddressBook | Reply  Reply all Fu:urward f Delet:
Temas
il [ Desinstalar Moia 2.0 ]
: Para instalar un nuewvo tema para Thunderbird, debe descargar primero el tema usando un
Extensiones navegadar.
i;ﬂ} Descargar nueyvos temas [Lnstalar nuewvo kema ]

Avanzadas

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Seleccione su nuevo tema y pulse "Aceptar", deberia usted ver esta ventana:

Aplicar tema

Los cambios en el tema tendran efecto cuando reinicie Mozilla Thunderbird.

Acepkar

Pulse "Aceptar". Ahora tiene que cerrar Thunderbird y volverlo a abrir, y si lo ha llevado a cabo
el proceso correctamente, ahora deberia tener un aspecto completamente nuevo. Inténtelo con
el que yo he hecho las pruebas:

33



= pguibes @venvetelecom. com - Moariila Thunderbird

grdhiva Edtsr Yo |r  Hermap  Herramenias  Aypds

wzmmtauuﬁu :. - I\:) u A J ﬁ

Carpetiss

YR o oilcsave. tetecom.com) Mozilla Thunderbird Correo - pgguilesiivenuetelecom.com
| I8 Baredeia do entrada

o Borradores Corred electrdnico
oY Plankilys

& Eriadas & Leer mereages
Z Papslera ¥

| ! ertan
| 2§ Carpetas locales Redactsr
53*5" w LT MLMVO MErsape

Centas
‘9 vier configuraciin de esta cusnta

H Craar una cusnta nusa

Caracteristicas avanzadss
5&1 Buiscar mensajes
-

'9 Admirisirar fitras de mergajes

W~

SnieenD  Totall 5

¥ Redaccién: (sin asunto)

Archivo  Editar Wer  [nserbar Fovmabo Opciones  Herramientas  Awuda
2 N mw QoRo Po - ¢
Errviar Direccian Crrtografia Adjunkar Segurldad Guardar

| Pau Garcia i Quiles <pgquiles@venuetelecam,cam> - paguiles@venuetelecom. com L |
hd Para: |
Asunko: |
= 1= ; £ e [




Alla va, es casi como un nuevo programa :) Puede descargar temas nuevos y aplicarlos cada
vez que le guste uno. Lo Unico que tiene que hacer es ir a Herramientas -> Opciones ->
Temas y elegir uno de los otros temas.
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